Об   утверждении   административного    регламента 

по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

временной    рекламной    конструкции    на   землях 

общего        пользования,       земельных      участках, 

свободных     от    прав    третьих    лиц,    и    другом 

имуществе, находящемся в ведении муниципального 

образования «Знаменский район Орловской области»

Руководствуясь Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов     исполнения    государственных    функций     (предоставления 

государственных   услуг),  Уставом Знаменского муниципального района  Орловской области, постановлением Администрации Знаменского района   Орловской   области   от   14   апреля  2011  года   №  54   «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных   услуг   Знаменского   муниципального   района  Орловской 

области», (в редакции постановления Администрации Знаменского района Орловской области  от 30 ноября 2011 года, № 215), 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

     1. Утвердить административный регламент по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию временной рекламной  конструкции    на    землях

общего пользования, земельных участках, свободных от прав третьих лиц, и другом имуществе, находящемся в ведении муниципального образования Знаменского района Орловской области (приложение 1).

         2. Разместить      настоящее      постановление       на       интернет-сайте

Администрации Знаменского района Орловской области.

      3. Данное постановление обнародовать и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Знаменского района.

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого    заместителя    главы     Администрации       Знаменского       района

С.В. Сёмочкина.                                            

Глава Знаменского района                                                               Е.С. Линьков

	Приложение 1

к постановлению 

Администрации 

Знаменского района 

Орловской области №____ от «__» _______ 20__ года




Раздел I.

Общие положения

 Настоящий    административный   регламент    (далее – Регламент)   по 

выдаче разрешения на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции на землях общего пользования, земельных участках, свободных от   прав   третьих   лиц,   и   другом   имуществе,   находящемся   в   ведении 

муниципального   образования   Знаменского   района   разработан   в   целях 

повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная   услуга   по    выдаче   разрешения    на   установку   и 

эксплуатацию    временной   рекламной   конструкции   на    землях    общего 

пользования, земельных участках, свободных от прав третьих лиц, и другом имуществе,     находящемся     в     ведении     муниципального    образования 

Знаменского   района   (далее — договор   на   установку   и      эксплуатацию 

временной рекламной конструкции).

2. Наименование  Разработчика, предоставляющего

муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется  отделом  архитектуры и строительства Администрации Знаменского района).

3.  Перечень правовых актов, непосредственно

 регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление      муниципальной       услуги       осуществляется      в 

соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 13.03.2006 года  № 38 - ФЗ «О рекламе»;

-Уставом  Знаменского района.

      4. Описание результатов предоставления

 муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения     на    установку     и     эксплуатацию     временной    рекламной 

конструкции.  

5. Описание заявителей

Заявителем    муниципальной   услуги    (далее  - заявитель)    являются 

физические и юридические лица, их полномочные представители.           

Раздел II.

Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

6.1. Информация о месте нахождения и графике работы Разработчика, предоставляющего муниципальную услугу.

Место       нахождения:      отдел      архитектуры      и       строительства 

Администрации Знаменского  района:    303100,    Орловская    область, 

Знаменский район с. Знаменское, ул. Ленина 33а.

 Почтовый  адрес: 303100, Орловская область,Знаменский район с. Знаменское, ул. Ленина 33а.

             Электронный      адрес      Администрации     Знаменского   района —

znamr@
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График   приема заявителей  в   Администрации   Знаменского   района

Понедельник                           8.00-17.00 

Вторник                                   8-00-17-00 

Среда                                       8-00-17-00

Четверг                                    8.00-17.00  


Пятница                                   8-00-17-00

          перерыв                                   12-00-13-00

Суббота                                   Выходной  день

Воскресенье                           Выходной  день

6.2. Справочные телефоны  отдела архитектуры и строительства  Администрации Знаменского района: 8-486-62-2-13-87.

6.3. Порядок     получения    информации    заявителем    по    вопросам

предоставления муниципальной услуги: 

информация о муниципальной услуге по заключению договора на установку      и      эксплуатацию      временной      рекламной      конструкции 

предоставляется заявителям  по  их  запросу (по письменному запросу – в письменном виде, по устному запросу – в устной форме).

7. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления  муниципальной  услуги  составляет  не  более  1 

месяца с момента подачи заявления на заключение договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции. 

8. Перечень оснований для отказа

 в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Непредставление заявителем документов, предусмотренных п. 10 Регламента, или несоответствие представленных документов требованиям п. 10 Регламента.

8.2. Наличие     действующего     разрешения     на       установку       и 

эксплуатацию временной рекламной конструкции (разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) на данном рекламном месте.

8.3. В случае, если заявитель занимает (или займет в случае             получения разрешения на установку и  эксплуатацию  временной  рекламной

конструкции и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции) преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы. 

Преимущественным положением лица в сфере распространения        наружной рекламы на территории Знаменского района признается              положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанной                территории превышает тридцать  пять   процентов.    Доля    лица    в    сфере 

распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его афиллированным лицам на               территории Знаменского района, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на этой территории.  Под   информационным   полем   рекламной   конструкции 

понимается       часть     рекламной     конструкции,     предназначенная     для 

распространения      рекламы.      При      определении       общей       площади 

информационных полей рекламных   конструкций,   на   установку   которых 

разрешения     выданы     одному     лицу,     учитываются     также    площади 

информационных полей временных рекламных конструкций. 

9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

9.1. Размещение и оформление помещений  отдела архитектуры и строительства  Администрации   Знаменского   района:    прием    заявителей

осуществляется в помещении отдела по адресу: 303100, Орловская область, Знаменский    район,  с. Знаменское,  ул. Ленина, 33а.   Организация   приема 

заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема посетителей. Помещение   должно   быть   оборудовано   в соответствии с санитарными правилами и нормами.

9.2. Размещение    и     оформление      визуальной,       текстовой      и

мультимедийной     информации:      места      получения      информации      о 

предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами  содержащими    информацию    об    основных    правовых    актах, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

        9.3. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых  документов:    для   заявителей   отводятся   места,

оборудованные стульями, письменными столами, писчей бумагой, ручками, информационными стендами.

9.4. Места  для   ожидания   заявителей:   для   ожидания   заявителей

отводятся места, оборудованные стульями.

9.5 . Места для приема   заявителей:   прием   заявителей   организуется

сотрудниками архитектурного отдела  администрации Знаменского района на их рабочих местах.

10. Информация о перечне  необходимых документов

для  предоставления муниципальной услуги

Для  выдачи разрешения на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции  необходимы следующие документы: 

· заявка (Приложение 2 к Регламенту);

· предварительный паспорт объекта наружной рекламы (Приложение 3 к Регламенту).

                 11. Требование к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление        муниципальной      услуги      осуществляется      с 

соблюдением требований правовых актов, указанных в п. 3 Регламента.  

Раздел III. 

Административные процедуры

12. Последовательность действий при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1. Прием заявлений и требуемых документов в соответствии с п.10

Регламента.

2. Рассмотрение заявлений и представленных документов.

          3. Подготовка   и  выдача   документов  –   разрешение  на  установку  и

эксплуатацию временной рекламной конструкции и паспорт рекламной конструкции.

 Блок-схема       последовательности      административных     процедур 

приведена в Приложении  1 к Регламенту.

13. Прием заявлений и требуемых документов

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с 

приема заявления и документов в соответствии с п.10 Регламента.

Прием    и    регистрация    заявления    осуществляется     сотрудником   

Администрации Знаменского района, ответственным за прием документов, в день поступления такого заявления. Срок ожидания в очереди при подаче заявления на заключение договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции составляет не более 10 минут.

14. Рассмотрение заявлений и представленных документов

После регистрации заявление в течение рабочего дня передается в отдел архитектуры и строительства. Сотрудник  отдела, осуществляющий работу по предоставлению муниципальной услуги, проверяет документы, поступившие вместе с заявлением на выдачу  разрешения   на   установку    и 

эксплуатацию     временной     рекламной     конструкции,    на   соответствие 

требованиям пункта 10 Регламента. 

В случае несоответствия документов указанным требованиям, а также в    случаях,    предусмотренных    п.п.  8.2   и   8.3.   Регламента,    заявителю 

отказывается в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.

 Срок     рассмотрения     заявления    и    представленных    документов 

составляет не более 10 дней со   дня    регистрации    заявления    на    выдачу 

разрешения    на    установку     и     эксплуатацию     временной     рекламной 

конструкции.

15. Подготовка и выдача документов

Сотрудник  отдела  архитектуры    и    строительства    Администрации 

Знаменского района, на основании представленных сведений, заполняет предварительный    паспорт    объекта    наружной     рекламы     по     форме, 

предусмотренной  приложением 3 к настоящему Регламенту, и осуществляет его согласование для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче   (при    желании — заявитель    самостоятельно    осуществляет 

согласование). Объем    согласований,    указанный   в   листе    согласования, 

определяется видом рекламной конструкции.

После  согласования   предварительного   паспорта   (в   течение    двух 

месяцев со дня приема документов) отдел архитектуры и строительства Администрации Знаменского района информирует заявителя о принятом   решении в письменной форме.

В случае положительного решения  отдел    архитектуры и             строительства выдает разрешение на установку рекламной конструкции (при предъявлении платежного документа об уплате государственной пошлины за разрешение на установку рекламной конструкции) по форме,                    предусмотренной приложением 5 к настоящему Регламенту  и готовит      паспорт объекта наружной рекламы (по форме, предусмотренной              приложением 4 к настоящему Регламенту).

Раздел IV. 

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

16. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных     административными    процедурами    по    предоставлению 

муниципальной      услуги,       и      принятием       решений      сотрудниками 

осуществляется     начальником      отдела    архитектуры    и    строительства 

Администрации    Знаменского района,    ответственным    за     организацию 

работы по предоставлению    муниципальной    услуги    в    соответствии    с 

должностными инструкциями.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом,    ответственным    за    организацию    работы    по    предоставлению 

муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений административного регламента,  иных   нормативных    правовых 

актов   Российской   Федерации,   нормативных  правовых  актов   Орловской 

области и правовых актов органов местного самоуправления.

Полнота     и     качество     предоставления     муниципальной    услуги 

определяются по    результатам    проверки,    назначаемой     распоряжением 

Администрации Знаменского района.

Проверки могут быть плановыми  и    внеплановыми.    При    проверке 

могут   рассматриваться    все    вопросы,    связанные    с    предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные  проверки),   или   отдельные   аспекты 

(тематические     проверки).     Проверка     также     может    проводиться   по 

конкретному обращению заявителя.

17.Ответственность муниципальных служащих и иных должностных 

лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые

в ходе исполнения муниципальной услуги

        Сотрудник,     уполномоченный    принимать    документы,    несет 

персональную ответственность  за  соблюдение  сроков  и  порядка    приема 

документов. Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную     ответственность   за   соблюдение   сроков   предоставления 

информации.     Персональная       ответственность      сотрудников       отдела 

архитектуры    и    строительства     Администрации     Знаменского     района 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Раздел V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.  

                                               Приложение 1 к Административному регламенту.  

                                                              Блок- схема последовательности 

                                                              административных процедур при 

                                                          предоставлении муниципальной услуги

	Прием заявлений и требуемых документов в соответствии с п. 10 Регламента


	Рассмотрение заявлений и представленных документов




	Заявление и представленные документы соответствуют требованиям п. 10 Регламента, на данное рекламное место нет действующего договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции (договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции), заявитель не занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы
	
	Непредставление заявителем документов, предусмотренных в п. 10 Регламента, или несоответствие представленных документов требованиям п. 10 Регламента 
	
	На данное рекламное место есть действующий договор на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)
	
	Заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Подготовка и выдача  документов: заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	
	Отказ с предоставлении муниципальной услуги
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


                                                                                 Приложение 2 

                                                                         к порядку выдачи разрешения            

                                                                               на установку рекламной

                                                                               конструкции на территории

                                                                             Знаменского района

В администрацию Знаменского района

ЗАЯВКА

на установку рекламной конструкции на территории Знаменского района

Рекламораспространитель______________________________________________________

Адрес запрашиваемого места размещения рекламного объекта________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого  имущества, к которому

планируется присоединение рекламной конструкции________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Сроки эксплуатации: с____________20   г. по ___________________20      г.

Тип рекламной продукции_______________________________________________________

                                               (щит, стенд, строительная сетка, перетяжка, электронное табло и пр.)

Параметры рекламы:

Размеры рекламного поля: ширина ________ высота _________ количество сторон_______

подсветка __________ материал ____________

Реквизиты рекламодателя

Наименование организации:_____________________________________________________

Лицензия:____________________________________________________________________

Юридический адрес:____________________________________________________________

Банковские реквизиты: ИНН:   ___________________________________________________

р/с:___________________________________

БИК: _________________________________ 

Банк: _____________________________________к/с_________________________________

ОКПО:________________________________ОКХН:________________________________

ФИО директора:_______________________________________________________________

Телефон: _____________________________________________________________________

Подпись______________________                               Дата______________________

                                                                   Приложение 3 к порядку выдачи

                                                                   разрешения на установку рекламной                                             

                                                                  конструкции на территории 

                                                                   Знаменского района

ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ ПАСПОРТ ОБЪЕКТА НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ

Заявитель:____________________________________________________________________

Вид размещаемой рекламы _______________ тип ОНР______________________________

Освещенность_______ Размеры________ Площадь рекламной поверхности____________

Схема установки рекламоносителя

С привязкой к месту его размещения

Адрес:_____________________

Общий вид установки рекламоносителя (фото)

Согласовано:

                           Собственник объекта недвижимости______________________________

Предварительно согласовано:

Начальник отдела архитектуры истроительства

администрации Знаменского района

                                                                    Приложение 4

                                                                         к порядку выдачи разрешения     

                                                                   на установку рекламной конструкции                                                       

                                                                   на территории Знаменского района

ПАСПОРТ

объекта наружной рекламы (ОНР) в Знаменском районе 

№__________                                                                Действителен до «______»_______года

Продлен до «_____»____________________20_____года

Продлен до «_____»____________________20_____года

Продлен до «_____»____________________20_____года

Предприятие – владелец рекламной конструкции

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому

присоединена рекламная конструкция_____________________________________________

Тип рекламной конструкции_____________________________________________________

Площадь рекламной поверхности (кв. м.) __________________________________________

Размеры рекламного объекта_____________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции ________________________________________

Конструкции и материалы рекламного объекта _____________________________________

Способ установки рекламной конструкции  ________________________________________

Материалы и технология нанесения рекламы  ______________________________________

Освещенность рекламного объекта _______________________________________________

 ____________________________________________________________________________                              фото рекламного объекта (размером не менее 10 х 15 )

                                                                                           Приложение 5

                                                                                к Порядку выдачи разрешения

                                                                                на установку рекламной

                                                                               конструкции на территории 

                                                                                  Знаменского района

Администрация Знаменского района

 Кому_____________________________________________________________

                     (рекламораспространитель: полное наименование организации)

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории Знаменского района

№_______

Адрес установки рекламной конструкции ________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому

присоединена рекламная конструкция ___________________________________________

Тип рекламной конструкции ___________________________________________________

Срок действия разрешения: с «____» «________» 20___г. по «_____» «_____» 20___г.

Основание: __________________________________________________________________

           (на отдельно стоящий объект – документы аренды земли, договор с владельцем земельного участка,

 ___________________________________________________________________________________________

на  объект, размещенный на здании, сооружении – договор с владельцем здания, сооружения)

Первый зам. Главы 

администрации района                   __________________                     /ФИО/

Начальник  отдела архитектуры и строительства

администрации района                  ___________________                    /ФИО/     

М.П.              

