РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗНАМЕНСКОГО РАЙОНА

ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П о с т а н о в л е н и е
ОТ « 12 »  декабря   2011 г.




№ 249  
Об утверждении  районной целевой

программы «Развитие архивного дела в

Знаменском муниципальном районе

Орловской области на 2012-2016 годы»


В целях создания  условий для развития и совершенствования архивного дела, обеспечения сохранности  документов в муниципальном архиве и удовлетворения  информационных потребностей граждан, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить районную целевую программу «Развитие архивного дела в Знаменском муниципальном районе Орловской области на 2012-2016 годы» согласно приложению.

2. Отделу организационной работы администрации Знаменского района  (Г.А.Ларькина)  разместить настоящее постановление на официальном сайте  Администрации Знаменского района в сети Интернет.

3. Настоящее  постановление  вступает в силу с момента  его подписания.
4. Контроль за исполнением  настоящего  постановления  возложить на Заместителя Главы администрации Знаменского района Н.В.Марковичева.

Глава Знаменского района





Е.С.Линьков











Приложение
                                                                               к постановлению Администрации  





      Знаменского  района Орловской области
                                                                     от «   12  »   декабря 2011 года №   249               








Районная  целевая Программа  «Развития

архивного дела в Знаменском районе Орловской области

на 2012-2016 годы»

Паспорт районной целевой программы «Развития архивного 

дела в Знаменском районе Орловской области на 2012-2016 годы»

	Наименование Программы
	Районная  целевая программа «Развитие архивного дела в Знаменском районе Орловской области на 2012-2016 года (далее-программа)

	Основание для разработки Программы
	Закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного  самоуправления в РФ», закон Российской Федерации от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,  закон Орловской области от 6 июля 1999 г. «Об архивном фонде Орловской области»,

	Государственный заказчик -  координатор  Программы
	Администрация Знаменского района Орловской области (далее – администрация)

	Разработчик Программы
	Администрация

	Исполнители Программы
	Архивный отдел администрации (далее – муниципальный архив)

	Цели Программы
	Создание  условий для развития и дальнейшего совершенствования архивного дела;
создание  оптимальных условий для обеспечения сохранности документов   в муниципальном архиве;
удовлетворение информационных потребностей юридических и физических лиц;

дальнейшее  развитие  информационных  технологий в муниципальном  архиве, сохранение и  усовершенствование, повышение  уровня  автоматизации  процессов сбора, обработки, накопления, хранения,  поиска и распространения информации

	Задачи Программы
	Создание условий соответствующих нормативным  требованиям хранения документов в муниципальном  архиве, обеспечение  противопожарной и  антитеррористической безопасности;
ремонт и техническое  оснащение современным оборудованием и  материалами хранилищ и рабочего кабинета муниципального архива.

	Сроки и этапы  реализации Программы 
	2012-2016 годы

	Перечень основных  мероприятий
	Обеспечение сохранности,  повышение  уровня безопасности документов;

укрепление  материально-технической базы  муниципального архива;

информационная деятельность архива, использование  документов архивного фонда Российской Федерации и  расширение доступа к ним.

	Прогнозируемые  объемы и источники финансирования Программы
	Общий объем финансирования мероприятий программы составит  94500 рублей за счет  средств  бюджета Знаменского района Орловской области.

в 2012 – 8500 рублей

В 2013 – 16000 рублей

В 2014 – 26000 рублей

В 2015 – 24000 рублей

В 2016 – 20000 рублей

Итого  - 94500  рублей (Девяносто четыре тысячи пятьсот )

	Ожидаемые результаты  реализации  мероприятий Программы 
	Повышение качества предоставленных  информационных услуг  юридическим и физическим лицам;

создание оптимальных условий для обеспечения сохранности документов в  муниципальном  архиве;

 своевременное исполнение  социально-правовых и  тематических запросов юридических  и физических лиц;

развитие информационных технологий в муниципальном архиве.

	Управление реализацией Программы и контроль за ходом её выполнения
	 Управление реализацией Программы и контроль  за ходом её  выполнения осуществляется администрацией


1. Содержание проблемы,  обоснование  необходимости её решения.

На хранение  в муниципальном  архиве находится 12581 единица хранения, из них:  документы постоянного хранения – 4726 единиц хранения, по личному составу – 7624 единицы хранения. Документы датированы 1943 – 2006 годами. Материально-техническая  база муниципального архива не отвечает  всем  требованиям сохранности документов,  архивохранилища не имеют резерва  стеллажных площадей для  планомерного   комплектования документами учреждений, организаций и  предприятий Знаменского района.

В связи с  реорганизацией и  ликвидацией организаций резко возросла передача  документов  в муниципальный  архив на хранение и в ближайшие  годы  эта тенденция  сохранится. С  проведением пенсионных реформ,  введением обязательной государственной  регистрации на объекты недвижимости и  землю резко  увеличилась   обращаемость  документов.
Самая высокая обращаемость   фондов  администрации района,  сельских администраций, колхозов и совхозов, отдела по  управлению муниципальным  имуществом. Высокая нагрузка на   документы данных  фондов не могла не сказаться на их  состоянии. Необходима реставрация  обложек дел,  подшивка, что  потребует  дополнительных материальных затрат, и затрат рабочего времени. Анализ количества  поступивших запросов  за последние 4 года, показывает, что снижения их количества не будет.

Поэтому решение  задачи сохранения  и дальнейшего  развития муниципального архива  требует  реализации  в ближайшие  годы  специального комплекса мероприятий по развитию архивного дела.

2. Цели и задачи Программы
Основной  целью Программы  «Развитие архивного дела в Знаменском районе на 2012-2016 годы»  является:


- удовлетворение  информационных потребностей юридических и физических лиц;
- создание условий  для  развития   и дальнейшего  совершенствования архивного дела;

- создание   оптимальных  условий для обеспечения сохранности  документов  в  муниципальном  архиве;

- усовершенствование, повышение  уровня автоматизации  процессов сбора,  обработки,  накопления хранения, поиска и распространения информации.

Для достижения поставленных целей Программа предусматривает решение  следующих задач;

- создание условий соответствующих  нормативным  требованиям хранения документов в муниципальном архиве,  обеспечение  противопожарной и  антитеррористической безопасности;
- обеспечение правил учета и  своевременного контроля за  сохранностью документов;

- ремонт  и техническое оснащение современным оборудованием и материалами хранилищ и рабочего кабинета муниципального архива.

3. Срок  реализации Программы

Реализация мероприятий Программы рассчитана на 2012-2016 годы 

4. Перечень  основных мероприятий 

Настоящая   Программа  предусматривает осуществление  мероприятий сгруппированных по следующим разделам:

-  обеспечение сохранности, повышения уровня безопасности  документов;

     -  информационная деятельность архива,  использование и расширение доступа к документам архивного фонда;


- укрепление  материально-технической базы муниципального архива;

- развитие информационных технологий, оснащение современной компьютерной техникой.

Мероприятия Программы и прогнозируемые объемы их финансирования указаны в приложении к Программе.

5. Прогнозируемые объёмы и источники 

финансирования Программы.

Финансирование  мероприятий Программы  будет осуществляться за счёт средств бюджета Знаменского муниципального района Орловской области.

Общий объём финансирования Программы в 2012-2016 годах составит 94500  рублей, в том числе:

В 2012 – 8500 рублей

В 2013 – 16000 рублей

В 2014 – 26000 рублей

В 2015 – 24000 рублей

В 2016 – 20000 рублей

Итого  - 94500  рублей (Девяносто четыре тысячи пятьсот )
6.Механизм  реализации Программы

 Механизм реализации Программы определяется муниципальным  заказчиком Программы – администрацией и предусматривает  проведение организационных мероприятий,  обеспечивающих выполнение Программы.

Муниципальной заказчик Программы:

-  согласовывает с исполнителем возможные сроки выполнения  мероприятий Программы, объёмы и источники их финансирования;

- несет ответственность за реализацию Программы в целом;

- осуществляет  текущую работу по координации деятельности и  исполнению, обеспечению и реализацию мероприятий Программы, а также по целевому и эффективному использованию средств, выделенных на  реализацию Программы.

Корректировка Программы, в том числе включение  в неё новых  мероприятий,  а  также продление  срока её   реализации осуществляется по  предложению муниципального заказчика Программы -  администрации.
Исполнитель  Программы по каждому  программному мероприятию несет ответственность за качественное и своевременное  исполнение  мероприятий Программы, целевое и эффективное использование выделенных на их реализацию средств бюджета Знаменского муниципального района Орловской области.
7. Организация управления реализацией Программы  

и контроль за ходом её выполнения

Организация управления реализацией Программы и контроль за ходом её выполнения основываются на формах и методах управления,  определяемых  муниципальным Заказчиком Программы и направлены на координацию исполнения программных мероприятий, включая  мониторинг их реализации,  оценку   результативности, непосредственный контроль за ходом выполнения  мероприятий Программы, подготовку отчетов о реализации Программы, внесение предложений по  корректировке Программы.
Муниципальный заказчик Программы и исполнитель Программы несут  персональную ответственность  за её реализацию, конечные результаты, целевое и эффективное использование финансовых  средств, предусмотренных на выполнение Программы.

8. Оценка  эффективности реализации Программы

Реализация Программы даст возможность  совершенствовать систему  обеспечения  сохранности,  повышения  уровня безопасности муниципального архива,  обеспечения  своевременного приема документов на хранение,  качественного  информационного обслуживания органов  местного самоуправления,  исполнение социально-правовых запросов юридических и физических лиц в установленные законом  сроки, дальнейшее развитие  информационных технологий в муниципальном архиве.










Приложение







    к районной целевой программе «Развитие

                                                                 архивного дела в Знаменском  районе на

                                                                 2012-2016 годы»

	№

п/п
	наименование
	Срок

исполнения


	Объём

финанс. затрат
	Источники

финан.
	Исполнители 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Обеспечение сохранности, повышение  уровня безопасности документов
	
	
	
	

	1.1
	Приобретение  приборов для измерения температуры и влажности. (2 шт.)
	2012
	1500
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	1.2
	Ремонт  архивохранилищ (2 каб) и рабочей комнаты
	2014
	10000
	Бюджет 
района
	Администрация

Знаменского района

	1.3
	Замена замков на дверях архивохранилищ  и рабочей комнаты (3 шт.)
	2012
	1000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	2.
	Укрепление материально-технической базы
	
	
	
	

	2.1.
	Приобретение пылесоса (1 шт.)
	2012
	4000
	Бюджет 
района
	Администрация

Знаменского района

	2.2
	Приобретение настольных ламп для работы в архивохранилищах 

(2 шт.)
	2012
	1000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	2.3
	Приобретение  металлических стеллажей ( 9 шт.)
	2013

2014

2015
	10000

15000

20000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	2.4
	Приобретение оборудования для рабочего кабинета

Стол  офисный ( 2шт.)

Стул офисный (2 шт.)

Книжный шкаф (1 шт.)
	2016
	   20000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	3.
	Информационная деятельность архива,  использование документов архивного фонда Российской Федерации и расширение  доступа к ним.
	
	
	
	

	3.1
	Изготовление информационного стенда ( 1 шт.)
	2013
	4000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	3.2
	Издание аннотированного справочника по фондам Знаменского муниципального архива  ( 3 шт.)

	2012
	1000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	3.3
	Заказ изготовление бланков, каталожных и тематических карточек, журналов
	2014
2015
	1000
4000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района

	3.4
	Подготовка и опубликование статей в районной газете по документам  муниципального архива
	2012
2016
	
	
	Муниципальный архив

	4.
	Развитие информационных технологий, оснащение муниципального архива современной компьютерной техникой
	
	
	
	

	4.1
	Редактирование данных программы автоматизированных  систем государственного учета документов «Архивный фонд»
	2012
2016
	
	
	Администрация

Знаменского района

	4.2
	Подключение Интернета


	2013
	2000
	Бюджет 

района
	Администрация

Знаменского района


