РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЗНАМЕНСКОГО РАЙОНА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 декабря 2017г.
 № 503
с. Знаменское

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной  

услуги «Предоставление информации из
реестра муниципальной собственности в виде
выписки из реестра муниципальной собственности 
Знаменского сельского поселения 
Знаменского района Орловской области»


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления  Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861  «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг, (осуществление функций)», Уставом Знаменского муниципального района Орловской области, постановлением Администрации Знаменского района Орловской области от 22 мая 2017 года № 154 «Об  утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией  Знаменского района и перечня функций муниципального контроля, исполняемых Администрацией Знаменского района Орловской области» Администрация Знаменского района  Орловской области,   

                                                ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности в виде выписки из реестра муниципальной собственности Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области», согласно приложению.


2.Начальнику отдела по управлению муниципальной собственностью (Глуховой А. Н.) предоставить электронную версию настоящего постановления в отдел организационно - кадровой работы и делопроизводства (Ларькиной Г. А.) для размещения на официальном сайте Администрации Знаменского района Орловской области в сети «Интернет».


3. Настоящее   постановление    вступает   в  силу с  даты  принятия.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Знаменского района

                 


С.В. Семочкин

Приложение 

к постановлению администрации

Знаменского района Орловской области
                                                                   от «29» декабря 2017г. №  503     

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации из реестра муниципальной собственности в виде выписки из реестра муниципальной собственности Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ




1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности в виде выписки из реестра муниципальной собственности Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области» (далее - Реестр) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению информации из Реестра.

1.2.Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2.2. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в отделе по управлению муниципальной собственностью администрации Знаменского района Орловской области, (Далее - Отдел) расположенном по адресу: 303100, Орловская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Ленина 33а.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Отдела или по электронной почте: znamr@adm.orel.ru, а также получить устную информацию, позвонив по телефону 8(48662) 2-14-17.

Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте администрации Знаменского района в сети Интернет: www.admznamen.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг», региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области, а также на информационном стенде в здании Администрации Знаменского района Орловской области.

В целях доступности получения информации о муниципальной услуге для людей с ограниченными возможностями здоровья по зрению обеспечивается адаптация сайта в www.admznamen.ru сети Интернет с учетом особых потребностей инвалидов по зрению с приведением их к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG). 

Адрес местонахождения Администрации Знаменского района Орловской области: 303100, Орловская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Ленина 33а.

График работы Администрации Знаменского района Орловской области:  ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Часы приема с 9.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Телефон приемной Администрации Знаменского района Орловской области: 8(48662) 2-13-19.

Факс Администрации Знаменского района: 8 (48662) 2-13-46.

                                  2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление информации из реестра муниципальной собственности в виде выписки из реестра муниципальной собственности Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется специалистами отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации Знаменского района Орловской области (далее по тексту –  специалистами).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
1) Выдача выписки из Реестра на запрашиваемый объект недвижимости (здание, сооружение);
 2) информация (в форме письма) о собственности Знаменского сельского поселения, в том числе:
 а) об органах власти и управления Знаменского сельского поселения;                            
 б) о муниципальных предприятиях;

 в) о муниципальных учреждениях;

  г) об иных юридических лицах, являющихся балансодержателями муниципального недвижимого имущества;   

  д) о юридических лицах, пакеты акций которых закреплены в муниципальной собственности Знаменского сельского поселения; 
  е)  о представителях Знаменского сельского поселения в органах управления акционерных обществ и т.п.;
  ё) о недвижимом имуществе Знаменского сельского поселения, предназначенном для размещения органов власти и управления;

ж) о недвижимом имуществе Знаменского сельского поселения, находящемся в оперативном управлении учреждений;

 з) о недвижимом имуществе Знаменского сельского поселения, находящемся в хозяйственном ведении;

 и) о недвижимом имуществе Знаменского сельского поселения, переданном в пользование;

 к) о незавершенных строительством объектах; 

 л) об объектах инфраструктуры; 
 м) об ином имуществе района в соответствии с действующим законодательством; 

3) отказ в предоставлении выписки из Реестра. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем выписки из Реестра, письма или отказа в предоставлении выписки из Реестра. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет не более 20 (двадцати) дней со дня регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
           2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
          1) Конституцией Российской Федерации;
          2) Гражданским кодексом Российской Федерации; 

            3) Федеральным Законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

          4) Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
            5) Федеральным Законом от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
           6) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
         7) Федеральным законом от 22.08.2004 г. № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2007 № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества»;

9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2006 г. № 374 «О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или в собственность субъекта Российской Федерации;

10) Приказом Росрегистрации от 06.08.2007 N 176 «Об утверждении Методических рекомендаций об особенностях государственной регистрации прав граждан на жилые помещения, приобретаемые на основании договоров передачи в собственность жилых помещений»;

11) Устав Знаменского муниципального района Орловской области;

12) Устав Знаменского сельского поселения  Знаменского  района Орловской области.
13) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органами местного самоуправления Знаменского  района Орловской области, регламентирующими правоотношения в сфере имущественных отношений. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает письменное заявление (Приложение № 1, № 2 к настоящему Административному регламенту).

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен   представить самостоятельно:

 1) копия технического паспорта на объект недвижимости;
 2) копия справки об общей площади объекта недвижимости, выполненная органом (организацией) технического учета и технической инвентаризации;

3) в случае расхождения наименования и технических характеристик объекта в документации органа (организацией) технического учета и технической инвентаризации  и данных Реестра балансодержатель муниципального имущества представляет заполненную карту учета объекта недвижимости, подписанную руководителем и главным бухгалтером (Приложение № 3). 

2.6.3. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
отсутствуют.

2.6.4. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.5. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя.




2.8. Запрещено требовать от заявителя:
             1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
            2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
          2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента;

4) отсутствие запрашиваемой заявителем информации в реестре муниципальной собственности.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Письменное заявление, в том числе поступившее в форме электронного документа, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию Знаменского района Орловской области. 

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги: 

         2.13.1. Требования к зданию, помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Кабинет Отдела в котором происходит непосредственное предоставление муниципальной услуги, размещается на 2 этаже нежилого здания, расположенного по адресу: 303100, Орловская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Ленина 33а.

Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Кабинет для приема заявителей обеспечивается необходимым для предоставления услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, периодическими изданиями, столами и стульями.

Предоставление муниципальной услуги гражданам–инвалидам (далее – инвалидам) производится по их желанию по месту жительства инвалида или в здании администрации Знаменского района (далее – здание администрации) на первом этаже в помещении «Актовый зал» (далее – помещение), расположенном на первом этаже в  здании по адресу: 303100, Орловская область Знаменский район с. Знаменское ул. Ленина, 33а. 

Для предоставления муниципальной услуги по месту жительства инвалида, такой гражданин вправе обратиться в Отдел с соответствующей просьбой по телефону 8(48662) 2-13-19, 2-14-17, по электронной почте: e-mail: znamr@adm.orel.ru. или иным доступным для него способом.


В здании администрации Знаменского района, в помещении обеспечивается создание инвалидам, в том числе слепым (слабовидящим), глухим (слабослышащим), передвигающимся с помощью кресел-колясок, условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе:
1) обеспечена возможность беспрепятственного входа в здание, помещение и выхода из него. Вход в здание оборудован кнопкой вызова, подход к помещению - пандусом. Вход в здание, помещение оборудован расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски. Инвалиду при входе в здание, помещение и выходе из него оказывается помощь. Площадь помещения для индивидуального приема инвалида (на одно рабочее место) составляет более 12 кв.м.;

2) обеспечена возможность самостоятельного передвижения инвалида по территории администрации, на первом этаже здания администрации Знаменского района, в помещении и разворота кресел-колясок в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) работники Отдела, осуществляющие непосредственное предоставление муниципальной услуги, осуществляют сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, ознакомление инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги; 

Обеспечена транспортная доступность инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги: 


1) на прилегающей к зданию территории оборудовано место для парковки автотранспортных средств инвалидов;

 2) соблюдены условия территориальной доступности к зданию, обеспечена пешеходная доступность от остановок общественного транспорта к зданию,

 3) предусмотрена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью персонала Администрации.

         2.13.2. Требования к местам ожидания

Места ожидания при предоставлении муниципальной услуги находятся в холле первого этажа Администрации Знаменского района (далее – места ожидания) и соответствуют комфортным условиям для заявителей. Места ожидания оборудованы стульями. 

Места ожидания для инвалидов находятся в холле первого этажа здания администрации района (далее – места ожидания для инвалидов) и соответствуют комфортным условиям для заявителей инвалидов. Места ожидания для инвалидов оборудованы стульями. 


2.13.3. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (стол), информационный стенд с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - места информирования) расположены на первом этаже в холле Администрации.

Место для заполнения запросов для инвалидов о предоставлении муниципальной услуги (стол), информационный стенд с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - места информирования для инвалидов) расположены на первом этаже в холле здания администрации района в стороне от входа. Места информирования для инвалидов хорошо видимы со стороны входа и различимы слабовидящими посетителями. Расположение мест информирования обеспечивает свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников, имеется возможность разворота кресел-колясок.


На информационном стенде Отдела и в здании администрации  Знаменского района содержится следующая информация: административный регламент; график приема заявителей; порядок получения консультаций; порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги; сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.


Тексты информационных материалов напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркнуты. 


Обеспечивается предоставление бесплатно в доступной форме с учетом стойких расстройств функций организма инвалидов информации об их правах и обязанностях, сроках, порядке и условиях предоставления услуги, доступности её предоставления.


В кабинете Отдела содержится информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур; перечни и формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги».
2.14. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги:

2.14.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя специалист Отдела принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы Отдела.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.14.2. С момента приема заявления и документов заявитель, в любой момент, согласно графику работы Отдела, имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. 

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте администрации Знаменского района.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается  при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) степень удовлетворенности заявителей предоставленной услугой;

2) соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и должностных лиц администрации Знаменского района Орловской области, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
На официальном сайте администрации Знаменского района Орловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.admznamen.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос о порядке предоставления муниципальной услуги, заявление на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты znamr@adm.orel.ru.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения



3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
по предоставлению муниципальной услуги к настоящему административному регламенту:

1) приём и регистрация заявления заявителя;


2) определение ответственного специалиста и передача ему заявления для рассмотрения;

3) подготовка выписки или письменно отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача выписки или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 8к настоящему Административному регламенту.

3.2 Приём и регистрация заявления заявителя, определение ответственного специалиста и передача ему заявления для рассмотрения:

3.2.1. Основание для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Знаменского района Орловской области и передача в Отдел заявления по форме, установленной в приложении № 1, № 2 к настоящему административному регламенту, и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.


 3.2.2. Специалисты Отдела, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- специалист отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации Знаменского района.
Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1)  При личном обращении заявителя: 

а) специалист проводит устную консультацию заявителя: о порядке заполнения заявления, сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги и по любым другим вопросам, связанным с предоставлением услуги;
б) специалист обязан проверить полноту представляемых документов, наличие оснований для отказа в приёме документов. При установлении оснований для отказа в рассмотрении документов специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить замечания, специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии устранить препятствия, специалист разъясняет заявителю, что данное обстоятельство влечет отказ в предоставлении муниципальной услуги;

в) заявитель заполняет заявление по форме, установленной в приложении №1, 2 к настоящему административному регламенту, прилагает необходимые документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги и передаёт их специалисту для исполнения.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 15 минут.

Специалист регистрирует заявление с документами: ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 10 минут.

2) В виде почтового отправления, факсимильной связью, по электронной почте:

а) при получении заявления с приложением документов по почте, факсу, по электронной почте специалист Отдела регистрирует заявление с документами: ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать 15 минут.

3.1.2. . Подготовка проекта выписки из Реестра, письма или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра. 

Основанием для начала действия является проведенная экспертиза заявления с документами. Специалист, ответственный за подготовку информации из Реестра, после проведения экспертизы готовит:

 проект выписки из Реестра - в двух экземплярах (Приложение № 4),

 письмо с информацией из Реестра - в двух экземплярах (Приложение № 5), либо сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра - в двух экземплярах (Приложение № 6). 

3.1.3. Согласование и подписание проекта выписки из Реестра, письма или сообщения об отказе в выдаче выписки. 

Основанием для начала действия является подготовленный проект выписки из Реестра, письма или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра. Подготовленный специалистом, ответственным за подготовку информации из Реестра, проект выписки из Реестра, письма или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра передается на рассмотрение и согласование начальнику отдела, ведущего Реестр, юрисконсульту Администрации Знаменского района, и на подписание Главе Знаменского района. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 5 дней.

3.1.4. Регистрация выписки из Реестра, письма или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра. 

Основанием для начала действия является подписанная выписка из Реестра, письмо или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра. Подписанная выписка из Реестра, письмо или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции в приемную Администрации района (далее - специалист, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции). Специалист, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции:

 1) проставляет на выписке из Реестра, письме или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра исходящий номер и дату;

 2) подшивает второй экземпляр выписки из Реестра, письма или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра в дело;

 3) передает выписку из Реестра специалисту, ответственному за выдачу выписок из Реестра. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 60 минут. 

3.1.5.Информирование заявителя об окончании административных процедур.

Основанием для начала действия является выписка из Реестра, письмо или сообщение об отказе в выдаче выписки. Специалист, ответственный за выдачу выписок из Реестра, писем или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра:

1) устанавливает личность заявителя муниципальной услуги;

2) фиксирует факт выдачи заявителю выписки из Реестра, письма или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра путем внесения соответствующей записи в журнал учета выписок из Реестра или журнал учета писем и сообщений об отказе в выдаче выписок из Реестра;

3) либо выписку из Реестра, письмо или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра отправляет по почте по адресу, указанному в заявлении или посредством электронной почты, факсимильной связи. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 60 минут. 

3.2. Специалист, ответственный за подготовку информации из Реестра, несет персональную ответственность за:

1) соблюдение сроков и порядка подготовки информации из Реестра, установленных Административным регламентом;

2) соответствие результатов проведенной экспертизы требованиям законодательства;

3) правильность оформления информации из Реестра; 

3.3. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, несет персональную ответственность за:

1) соблюдение сроков и порядка регистрации входящей корреспонденции и передачи документов специалисту, ответственному за подготовку информации из Реестра, установленных Административным регламентом;

2) правильность внесения записи в базу данных системы документооборота;

3) правильность записи на входящем документе номера и даты регистрации. 

3.4. Специалист, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, несет персональную ответственность за:

1) соблюдение сроков и порядка регистрации исходящей корреспонденции и передачу документов специалисту, ответственному за выдачу выписок из Реестра, установленных Административным регламентом;

2) правильность записи на исходящем документе номера и даты регистрации;

3) правильность формирования дел исходящей корреспонденции.
4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется Главой  Знаменского района, первым заместителем главы администрации Знаменского района.

Перечень должностных лиц, осуществляющих непосредственный контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации Знаменского  района.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

1) контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

2) в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

3)  запрашивать и получать в двухнедельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Знаменского района в соответствии с распоряжением администрации Знаменского района, но не реже одного раза в год.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Должностное лицо Отдела, виновное в нарушении законодательства или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:

1) неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

2) нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

3) принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

4) представление недостоверной информации;

5) разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.4. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворительности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Знаменского района или специалистов Отдела при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) администрации Знаменского района или специалистов Отдела по обращению гражданина, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Знаменского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Знаменского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Знаменского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Знаменского района;

7) отказ специалиста Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Знаменского района. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официального сайта администрации Знаменского района: www.admznamen.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией Знаменского района, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта администрации «Знаменского район» (www.admznamen.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал);

3) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба подается в администрацию Знаменского района и рассматривается в порядке, предусмотренном муниципальными правовыми актами Знаменского района.

5.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе,  в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.12. Отдел обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, официального сайта администрации Знаменского района, на Едином портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

5) формирование и представление ежеквартально в администрацию Знаменского района отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.13. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2. Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «3» пункта 5.7. настоящего Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной  услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации Знаменского района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.18. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.19. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

Знаменского района Орловской области»

	Главе Знаменского района Орловской области

____________________________________________

                                    (Ф.И.О.)

____________________________________________       (Ф.И.О. в родительном падеже/полное наименование юридического лица)

____________________________________________

(данные паспорта/юридический адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ
           на выдачу выписки из реестра муниципального имущества 

Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области 

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества  Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области на____________________________________________________________________________   

                                           (наименование объекта) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(полный адрес запрашиваемого объекта, с указанием населенного пункта) _____________________________________________________________________________

Выписка из реестра муниципального имущества Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области необходима для предоставления _____________________________________________________________________________. 

                                   (организация, куда необходима выписка из реестра) 

«___»______________20___ г.       _________________________         ___________________

                                         (подпись гражданина/юридического лица)          (расшифровка подписи)

                                                                                                                Приложение № 2 
                                                                                  к Административному регламенту 

исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

Знаменского района Орловской области»

	Главе Знаменского района Орловской области

____________________________________________                                                                                  (Ф.И.О.)

от _________________________________________       (Ф.И.О. в родительном падеже/полное наименование юридического лица)

____________________________________________

              (данные паспорта/юридический адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление информации из реестра муниципального имущества   Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области 

Прошу предоставить (информацию) выписку из реестра муниципального имущества   Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области на___________________________________________________________________________________________   

(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________ 

(полный адрес запрашиваемого объекта, с указанием населенного пункта) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Выписка из реестра муниципального имущества Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области необходима для предоставления _____________________________________________________________________________.

(организация, куда необходима выписка из реестра)

«___»______________20___ г.       _________________________         ___________________

                                     (подпись гражданина/юридического лица)          (расшифровка подписи)
                                                                                                              Приложение № 3
                                                                                  к Административному регламенту 
исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

Знаменского района Орловской области»

Карта учета объекта недвижимости (заполняется на каждое здание и сооружение) 

Наименование балансодержателя _________________________________________ ______________________________________________ОКПО _________________________ Наименование объекта  _________________________________________________________ 

                                                                        (по данным технической документации) 

Вид объекта ___________________________________________________________ 

                                          (здание, сооружение, ограждение, передаточное устройство) 

Адрес объекта _________________________________________________________ 
                                                                                                                    (указывать подробно) 

Памятник истории, объект ГО, служебное жилье, объект СКБ*
                                                                   (нужное подчеркнуть) 

Статус объекта по данным технического паспорта: __________________________

                                                                                                                 (жилое, нежилое) 

Назначение объекта недвижимости ________________________________________

                                                            (административное, производственное, жилое, коммунально-бытовое,

_____________________________________________________________________________ социально-культурное, культовое, складское, подвальное, транспортное, гидротехническое, торговое, учебное, лечебное, и др.) 

Тип строения___________________________________________________________ 

                                                  (отдельно стоящее, пристроенное, встроенно-пристроенное) 

Качество здания: стены _____________________перекрытия___________________ 

                                        (кирпич, бетон, дерево, металл, прочее) 

Год ввода в эксплуатацию: ___________ г. 

Площадь всего (кв.м):__________, в т.ч. наземная:___________ подвальная_____________ Этажность: __________, в т.ч. наземная ____________, подземная____________ Балансовая стоимость объекта на "____"____________ _______г :___________________(тыс.р) Остаточная стоимость объекта на "____"___________ ______г : __________________(тыс.р) Фактический износ _________________(%).

Площадь земельного участка _________(га). 

Наименование документа на право пользования землей: ______________________ ______________________________________________________________________________ Номер документа _________________ дата выдачи _________________________________ Инвентарный номер дела (БТИ) _________ по состоянию на _________________________ 
Литер по паспорту (БТИ) _____________________ 

Руководитель ___________________ (___________________ ) 

                                          (подпись)                                      (Ф.И.О)

*- объекты социально-культурного и коммунально-бытового назначения 
                                                                                                               Приложение № 4
                                                                                  к Административному регламенту 

исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

Знаменского района Орловской области»

Бланк Главы Знаменского района

ВЫПИСКА 

из реестра муниципального имущества Знаменского сельского поселения

 Знаменского района
Знаменский  район Орловской области 

от "____"___________20___г.                                                                                          № _____ 

Реестровый номер:__________ 

Вид объекта недвижимости: ___________________ Лит.______________________ 

Адрес объекта: _________________________________________________________ 

Уровень собственности: МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 

Собственник: Муниципальное образование Знаменский  район Орловской области 

Балансодержатель:_____________________________________________________________ 

Правоустанавливающий документ:_______________________________________________ 

Параметры объекта:    площадь общая: _____________________ 

Глава Знаменского района 
Орловской области                                        
  __________________                                                                       _______________________

                                                                    (подпись)              (расшифровка подписи)
  Приложение № 5 
к Административному регламенту
 исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

Знаменского района Орловской области»

Бланк Администрации Знаменского района 

№ ________________________ 

На №_______ от____________ 

О наличии в реестре 

Руководителю ________________________________________________________________ 

                                                        (наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________ 

                                                                                                               (Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________ 

                                                                                                                (адрес)

Администрация муниципального образования Знаменского сельского поселения 

Знаменского района Орловской области сообщает, что объект недвижимости _______________________________________________,

                                                                   (наименование) 

расположенный по адресу: _____________________________________________________, в реестре муниципального имущества Орловской области не значится. 

Глава Знаменского района 
Орловской области                                          __________________   _______________________

                                                                    (подпись)                (расшифровка подписи)

                                                                                                               Приложение № 6 
                                                                                  к Административному регламенту 

исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

                                                                       Знаменского района Орловской области»
Бланк Главы Знаменского района

№ ______________ 

На №_______ от____________ 

Руководителю ________________________________________________________________ 

                                                        (наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________ 

                                                                                                               (Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________ 

                                                                                                                (адрес)

СООБЩЕНИЕ

об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества образования Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области.

На Ваш запрос администрация муниципального образования Знаменский район Орловской области сообщает, что выдать выписку из реестра муниципального имущества образования Знаменского сельского поселения Знаменского района Орловской области не представляется возможным, поскольку в реестре муниципального имущества района отсутствует запись о следующем объекте: _____________________________________________________________________________, 

                                                                (наименование объекта)

расположенном по адресу:_______________________________________________________

                                                              (место нахождения объекта)

_________________________________   __________________   _______________________  

      (должность лица, подписавшего сообщение)           (подпись)                             (расшифровка подписи)

                                                                                         М.П. 

______________________

        (Ф.И.О. исполнителя)

______________________

                  (телефон)
                                                                                                               Приложение № 7 
                                                                                  к Административному регламенту

исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

                                                                       Знаменского района Орловской области»
	____________________________________________ (должность, Ф.И.О. должностного лица Администрации района, которому направляется жалоба) 

____________________________________________

  (Ф.И.О.)

от __________________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже /( наименование _______________________________________________________________________, ___________________________________________

            (место жительства /место нахождения)


ЖАЛОБА

на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 _____________________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О. должностного лица Администрации района, на которое подается жалоба) 

Предмет жалобы_______________________________________________________________ 

                            (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 

Причина несогласия____________________________________________________________ 

                     (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездей
_____________________________________________________________________________________________

ствием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

Приложение:__________________________________________________________________

                                 (документы, подтверждающие изложенные обстоятельства) 

«___»______________20__ г.       _________________________         _________

    (подпись гражданина/юридического лица)       (расшифровка,подписи) 
                                                                                                               Приложение № 8 
                                                                                  к Административному регламенту

исполнения  муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

 муниципальной собственности в виде 

выписки из реестра муниципальной собственности 

Знаменского сельского поселения

                                                                       Знаменского района Орловской области»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки 

из реестра муниципального имущества»








Прием заявления от заявителя 





Рассмотрение заявления 





Подготовка выписки или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача выписки или отказа в предоставлении муниципальной услуги











